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ESCUELA DE POSTGRADO

FACULTAD DE ARQUITECTURA Y URBANISMO

A partir del dia 30 de octubre de 2013 se abre el periodo de postulacién para el programa de
Magister en Urbanismo -afio académico 2014-, mediante el sistema de postulacion en linea.
Las vacantes se encuentran sujetas a disponibilidad de cupo en los respectivos programas.

La Postulacion en linea, al igual que todos los documentos adjuntos solicitados en ella, serd un
requisito indispensable para que el proceso de postulacién se considere valido.
Si bien usted puede guardar su postulacién cuantas veces desee antes de enviarla, no olvide
gue debe tener a mano los siguientes documentos en formato PDF:

1. Copia Cedula de Identidad o Pasaporte (alumnos extranjeros).

2. Copia Simple Certificado de Titulo y/o Grado Académico.

3. Carta de motivacidn y experiencia laboral. Maximo de una (1) pagina

4. Fotografia digital en formato JPG, con un méximo 240 x 320 pixeles y minimo 210 x 280,
fondo color blanco o beige, 40 Kb.

5. Propuesta Proyecto de Grado. En un maximo de una (1) pagina, explique el tema de
investigacion o el proyecto a desarrollar para la obtencidon del titulo de Magister en
Urbanismo.

6. Declaracion de Idioma/s. En ésta se debe declarar los idiomas —adicionales al espafiol-
qgue habla, lee y escribe, y el nivel de cada uno: excelente, bueno, regular.

7. Certificado del empleador, donde autoriza la participacion del postulante en el Magister
en Urbanismo, con el compromiso horario que ello conlleva, ademas de indicar cargo y
tiempo en la empresa. (Para aquellos postulantes que tienen un empleo fijo).

Importante: todos los procesos deben a través de navegador Internet Explorer v.7 o superior

Pasos a una postulacion en linea exitosa:

1. Obtener una cuenta pasaporte de la Universidad de Chile en la pagina web
www.pasaporte.uchile.cl dentro de la seccion “crear cuenta de pasaporte” y desde ahi seguir las
instrucciones.

Si presenta problemas para la obtencion de pasaporte, enviar requerimiento por mesa de ayuda
www.mesadeayuda.uchile.cl o llamar al 2 9780911

2. Ingresar a sistema de postulacién en linea www.postulacion.uchile.cl Recuerde utilizar
navegador Internet Explorer v. 7 o superior. Otros navegadores no son compatibles con la
plataforma.

Nota: Es recomendable esperar 24 horas entre la generacién de la Cuenta Uchile y el ingreso al
Sistema de Postulacion, para que sus datos se actualicen en el sistema.

3. Elegir opciéon “Ingreso Ficha Postulacidon”, como muestra la imagen a continuacion.
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4. Para comenzar a llenar el formulario debera elegir en Organismo la Facultad de Arquitecturay
Urbanismo, y posteriormente, seleccionar el nombre del programa al cual desea postular.

5. Una vez seleccionado el programa de su interés, debera completar los datos solicitados.

En algunos casos, en la seccion “antecedentes personales”, el campo “E-mail principal” aparece
pre definido por defecto con una determinada direccion de correo electrénico. Se solicita
encarecidamente verificar gque coincida con su e-mail actual, o modificarlo en caso que
corresponda, dado que todas las informaciones posteriores relacionadas con su postulacién se
entregardn por este medio.

6. Cadavez que ingrese un dato a alguna de la seccion debe elegir la opcidén “agregar”, para que
este sea registrado en la ficha. Todos los documentos que se adjunten, deberan estar en formato
PDF.

7. La fotografia digital deber ser en formato JPG de 240 x 320 pixeles o 210 x 280, fondo color
blanco o beige, 40 Kb. El nombre del archivo debe ser su Rut sin punto ni guiones y extension JPG,
como se observa en el siguiente ejemplo: 131141112.jpg

8. Se solicitara adjuntar una carta de declaracion. Esta debe ser descargada en el mismo sitio
de postulacién en linea, en “descargar plantilla”, y debe ser firmada y adjuntada. (Ver imagen N°2)
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9. Entre los documentos solicitados se requiere una carta de motivacion o intencion, en la cual
se debe explicar brevemente por qué desea cursar el programa. Se recomienda incluir en su



explicacion las expectativas de desarrollo profesional que usted visualiza para los proximos afios
de su carrera. Adicionalmente, se solicita explicar brevemente la experiencia laboral adquirida al
momento de postular al Magister en Urbanismo.

10. En la seccidon de Antecedentes Académicos de la ficha de postulaciéon se le solicitara

seleccionar la Instituciéon en la que realizd sus estudios. En caso de que el nombre de ésta no
aparezca, debe elegir la opcidn “Otra Institucidon”. (Ver imagen N°3)

Imagen N°3:

Plan de Modernizacién de la Gestién Institucional ® il ll & R o

° Convenio de Desempeiio U.Chile - MECESUP
© Direccion de Servicios de Tecnologia de Informacién STI Direccion de Postgrado

Vicerrectoria de Asuntos Académicos

ANTECEDENTES ACADEMICOS GENERALES

Nota: Para cada item usted puede agregar mas de un antecedente, partiendo por el mds reciente.
Usted podra agregar antecedentes después de haber guardado la informacién solicitada

(*) Datos Obligatorios
o Antecedentes Académicos (S posee datos en esta area dejar en blan:

~ Pais en el que realizé . Seleccione Pais - 1
sus estudios ()

» Tipo Institucién (*) : Educacional Extranjeras -

» Institucién (*) :  Seleccione Institucién [«
New Jersey Institute of Tecnology
» Programa de Estudio (*) : | New York Medical College situacién Actual [
Nordsocentret Organisation
~ Area de Estudio () : | Northern Arizona U.
Norveglan Geotechnical Institute
» Fecha de Inicio (*) .| oxiQuim
‘| Odense University
Ohio State University
Ohio University
Okayama University
sell Old Dominion University
Cregon Health Sciences University
Oregon State University
Osaka Pretecture Universig

3 n } = Titulo o
I 9 S ‘echa Fin Grad
Oxford Brookes University rado

Pais

11. Luego de llenar el formulario de postulacidn, éste puede ser enviado inmediatamente, para lo
cual debe seleccionar la opcidn “enviar” y posteriormente, confirmar el envio, o bien, puede
guardar su formulario en forma temporal para su modificacién y envio posterior.
Tenga en consideracién que una vez que el formulario ha sido enviado en forma definitiva, no
puede ser modificado ni se puede enviar un segundo formulario a un mismo programa de
postgrado.

12. Una vez que la postulacion sea correctamente enviada por el postulante, debera recibir un
correo electrénico que el sistema de postulacién envia desde “Ventanilla unica UChile —
Postulacion postgrado”, a través de la direccion workflow@uchile.cl.

En este correo se le confirmard que su postulacién ha sido recibida, se sefalard el nimero de su
ficha y un adjunto en PDF correspondiente a la ficha de postulacion con los datos que fueron
ingresados al sistema.

Nota: Para asegurar la entrega de estos emails en su correo, se sugiere agregar
workflow@uchile.cl y postgrado@uchilefau.cl a su libreta de direcciones de correo, y revisar la
carpeta de correos no deseados.

13. En caso que nuestro personal administrativo detecte que su postulacion estd incompleta, este
reenviard su ficha de postulaciéon avisando via correo electronico de esta situacién. El sistema
abrird nuevamente su postulacion en linea, la cual quedara disponible para que usted realice las
modificaciones necesarias, mediante el siguiente procedimiento:

1. Ingresar a la plataforma de postulacion en www.postulacion.uchile.cl
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2. Hacer clic en la casilla “Ver”, y del listado que se desplegara, seleccionar la opcidn
“Modificacion Ficha”. (Ver imagen N°4)

3. Aparecera una fila con datos de su ficha de postulaciéon. En ella, haga clic en la opcién de
color azul “Modificacidn Ficha”, y de esa forma podra ingresar a su ficha de postulacidn,
corrigiendo o complementando la informacién o documento adjunto, segun corresponda.
(Ver imagen N°5)

4. Una vez modificada la ficha, recuerde enviar y posteriormente, confirmar el envio.
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14. Nuestros programas de Magister y Cursos de Especializacién de Postitulo requieren una
entrevista personal, cuya fecha y hora le seran informadas via correo electrénico. Los programas
de Diplomas de Postitulo no requieren entrevista, a excepcidn de Disefio Editorial y Estética del
Disefo, que si consideren entrevista en su proceso de seleccion.

15. La posterior resolucion sobre su aceptacion o rechazo al programa, le seran comunicadas via
correo electronico.

16. No existe arancel de postulacion

17. En caso de consulta, no dude en contactarnos:

Escuela de Postgrado Facultad de Arquitectura y Urbanismo

Teléfonos: +56 2 29783110 / +56 2 29783154

Correo electrénico: postgrado@uchilefau.cl

Direccién: Portugal #84, Primer Piso, Bloque A. Santiago Centro, Santiago



