hacer siempre, con o sin solicitud de
espacios

[ Agenda Mensual J L EEEEEEPETEY * [ Actividades™

v

J *El Registro de Actividades se debe

* Se consideran aquellas actividades Tiempo minimo de recepcidn
ue se reqistran via formulario. . de una actividad es 2
. I ) [ Formulario J aees e
» La fecha de recepcion de semanas previo al inicio de la

actividades tiene cierre los dias misma.
miércoles de la ultima semana del
mes previo a la publicacion de la
agenda mensual.
* Se indica como referencia dia 25 o

26 de cada mes.
« Se envia borrador a Directores para Difusion Espacios } Revisién Horario y Fecha
Su revision previa a publicar.
« Se envia por Mail Masivo el primer v
dia habil del mes. . N v * Auditorio
* Se publica en Redes Sociales e ) Conflrmalczlon de * Hall Central Confirmacion escrita
, ] Informacion. . Espacio
impresos el segundo o tercer dia + Solicitud de Imagen autogestionado
habil del mes. para Disefio 48
 Criterio Editorial de horas

cobertura a definir con

interesado/a v

Inicio de Difusion con plazo minimo l [

Imagen para Redes Sociales, Historias Instagram,
) } Post Facebook, Linkedin, otras.

1 semana antes de actividad Confirmacion

programada

Banner Portal FAU

Afiche Impreso ( 3 unidades)

1 Pendon para Auditorio o exterior de recinto
* Publicacion en Agenda FAU

Publicacion en Agenda Mensual

Entrega de Piezas de Difusion 3 a 5 dias habiles


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfb9PcKCZBzFV4rC4zfHgbrCVD2JYggiwMDYHgxcuCm7WeQeA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfb9PcKCZBzFV4rC4zfHgbrCVD2JYggiwMDYHgxcuCm7WeQeA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfb9PcKCZBzFV4rC4zfHgbrCVD2JYggiwMDYHgxcuCm7WeQeA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfb9PcKCZBzFV4rC4zfHgbrCVD2JYggiwMDYHgxcuCm7WeQeA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfb9PcKCZBzFV4rC4zfHgbrCVD2JYggiwMDYHgxcuCm7WeQeA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfb9PcKCZBzFV4rC4zfHgbrCVD2JYggiwMDYHgxcuCm7WeQeA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfb9PcKCZBzFV4rC4zfHgbrCVD2JYggiwMDYHgxcuCm7WeQeA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfb9PcKCZBzFV4rC4zfHgbrCVD2JYggiwMDYHgxcuCm7WeQeA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfb9PcKCZBzFV4rC4zfHgbrCVD2JYggiwMDYHgxcuCm7WeQeA/viewform

[ Solicitudes Especiales* J

v

(

Correo Electronico

)

*Refiere a toda solicitud fuera del
entorno expresado en formulario de
registro de actividades

directoradexvm@uchilefau.cl

*72 horas habiles maximo de

respuesta ante requerimientos

. ] ] especial
v CC: subdirecciondexvm®@uchilefau.cl peClaios
CC: sec_extension@uchilefau.cl
Actualizacion Web Solicitud de Impresiones Seminarios Otros proyectos Asesorias Comunicacionales
Asesorias Diseno Materiales Audiovisuales Ceremonias Cobertura Gestion de Prensa

CC: diseno_dex@uchilefau.cl

AREA DISENO

‘ ‘ CC: ccastro@Quchilefau.cl
| AREA EXTENSION

‘ ‘ CC: ralvarado@uchile.cl
| AREA COMUNICACIONES

v

Evaluacion
factibilidad*

-

J

*Previo a confirmacion, se
evalua cada requerimiento

Respuesta

( Confirmacion

) p

Se designa encargado de area

e Se comunica y gestiona con Equipo DEXVM
 Encargado/a Analiza requerimiento

* Se definen plazos internos

e Se pone en contacto con interesado/a

» Se definen plazos de atencion / solucion /

reunion /otro

e Se cierra requerimiento




